Anexai la Dispozitia Primarului Municipiului Arad nr. 3606/21.11.2018

REGULAMENT

privind organizarea si desfagurarea probei suplimentare (IT) de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei ale candidatilor care participa la concursurile de recrutare in vederea ocuparii functiilor
publice din cadrul Primariei Municipiului Arad

Proba de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei ale candidatilor se
desfasoara in conformitate cu prevederile art. 47 din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Proba suplimentara se desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de
data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa si se gestioneaza de catre unul sau mai multi experti
in domeniu. Expertul IT nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor.

La proba suplimentara a concursului de recrutare se pot prezenta numai candidatii declarati admisi la
proba de selectie a dosarelor de inscriere.

1. Scopul procedurii

11 Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei, la concursurile organizate de catre Primaria Muncipiului Arad, denumita in
continuare procedurd, reglementeazd cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de Priméaria Municipiului Arad.

1.2 Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute la art. 47, alin. (3) din HGR nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

1.3 Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazute in fisa
postului aferenta functiei publice pentru care se organizeaza concurs.

14 Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta procedurd sunt cele prevazute de HGR
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
organizeaza in conditiile prevazute de HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare. Astfel, procedura se
aplica pentru concursurile organizare de Primaria Municipiului Arad, in conditiile legii, care necesita testarea
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei suplimentare, astfel cum este
prevazut la art. 31 alin. (4) si (5) si art. 47 din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

2.2. Aplicarea procedurii este obligatorie:

a) pentru intreg personalul Primariei Municipiului Arad care participa la concursurile organizate de institutie
in calitate de presedinte, membru, expert pentru testarea competentelor in domeniul tehnologiei informatiei,
secretar al comisiilor de concurs, care au prevazut proba suplimentara de testare a competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei;

b) pentru candidatii participanti la concursurile organizate de catre Primariei Municipiului Arad, in conditiile
sus mentionate.

3. Asigurarea transparentei procedurii

3.1. Procedura se aproba prin Dispozitie a conducatorului institutiei in conditiile prevazute de art. 47, alin. (3)
din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Procedura se publica pe site-ul institutiei www.primariaarad.ro la rubrica concursuri, anunturi angajari.
3.3. Procedura se arhiveaza, in conditiile legii, la Priméaria Municipiului Arad.



http://www.primariaarad.ro/

4. Documente de referinta

— Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii

Competente: Ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati si atitudini, relevant
in context, necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a unei functii publice.

Expert: Conform HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, expertul este persoana care are pregatire de
specialitate atestatd, potrivit legii, In domeniul in care se testeaza competentele specifice ale candidatului prin
proba suplimentara, respectiv in domeniul tehnologiei informatiei, si care poate fi functionar public desemnat
de conducitorul institutiei. Expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs, sau, dupa caz, al comisiei de
solutionare a contestatiilor.

Locatia de desfisurare a probei suplimentare: Spatiul precis determinat de desfasurare a probei
suplimentare, care poate fi locul de desfasurare a concursului sau un alt spatiu care sd asigure conditii optime
de desfasurare a probelor suplimentare/de concurs.

Proba suplimentara: Etapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in care, pentru ocuparea
anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesitd detinerea unor competente specifice in
domeniul tehnologiei informatiei care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa si interviu si care se
desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data prevazutd in anuntul de
concurs pentru proba scrisa, fiind gestionata de catre unul sau mai multi experti in domeniu, la solicitarea si
prin grija autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

5.2. Abrevieri

ANFP — Agentia Nationala a Functionarilor Publici
PMA — Primaria Municipiului Arad

HGR — Hotérare a Guvernului Romaniei

IT — Information Technology (Tehnologia Informatiei)

6. Descrierea Procedurii
6.1. Generalitati

6.1.1. Desfasurarea probei suplimentare se gestioneazd de catre expertii IT desemnati in acest sens prin
dispozitie a primarului.

Expertii desemnati pot fi:
- functionari publici din cadrul PMA care indeplinesc conditiile prevazute la 5.1. (definitia temenului “expert”)
Functionarii publici desemnati in calitate de expert In domeniul in care se testeazd competentele specifice ale
candidatului prin proba suplimentara beneficiaza de o indemnizatie prevazuta la art. 42 alin. (1) coroborat cu
alin. (3) din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
Sfunctionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.
6.1.2. In situatia in care competentele specifice, solicitate conform fisei postului sunt stabilite la nivel de baza,
mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe site-ul PMA, Serviciul/Biroul care solicita organizarea
concursului propune, organizarea unei probe suplimentare pentru testarea acestora, confrom prevederilor art.
47 din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
Sfunctionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare. Acest lucru se precizeaza in mod explicit
referatele compartimentelor de specialitate care solicita organizeaza concursul si a probei suplimentare IT.
6.1.3. De regula, proba suplimentara se organizeaza cu o zi lucrdtoare inainte de data probei scrise.
6.1.4. Conducatorul institutiei desemneaza prin dispozitie un expert IT pentru asigurarea desfasurdrii probei
suplimenatre de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, precum si un expert 1T
responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii despuse de catre candidati.

6.2.Descrierea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei (IT):

Subiectele si baremele aferente pentru proba practica se stabilesc pe baza tematicii de concurs, de catre
expertul IT desemnat prin dispozitie a primarului.

Se vor elabora trei variante de subiecte, de asa naturd incét candidatul sa lucreze efectiv cu aplicatiile
informatice din aria de interes. Se procedeaza la tragerea la sorti de catre un candidat a unei variante de lucru.
Aceasta va fi inméanata fiecarei persoane testate, la inceperea lucrului efectiv la computerul de test.



Timpul alocat pentru sustinerea probei suplimentare va fi stabilit de cétre expert, de regula fiind de 30
minute. Fisierele create de candidati in timpul probei PC se vor salva pe suporturi externe (stick/CD/DVD,
etc.) care vor fi arhivate cu documentatia de concurs.

Inainte de inceperea probei suplimentare, la locul desfasurarii acesteia, dacd este cazul, se afiseaza
repartizarea pe sili a candidatilor. Inainte de inceperea probei suplimentare se face apelul nominal al
candidatilor, in vederea indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot
face dovada identitatii prin prezentarea buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care sa ateste
identitatea sunt considerati absenti.

Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sala a acestora atrage eliminarea din concurs, cu
exceptia situatiilor de urgenta in care acestia pot fi insotiti de unul dintre membrii comisiei de concurs sau de
persoanele care asigurd supravegherea.

Dupa inceperea comunicdrii subiectelor este interzis accesul candidatilor care intarzie sau al oricarei
persoane, in afara expertului, precum si a persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs.

In incdperea in care are loc proba suplimentara, pe toati perioada derularii acesteia, candidatilor nu le
este permisd detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace
de comunicare la distanta.

Nerespectarea dispozitiillor prevazute anterior pot atrage eliminarea candidatului din proba
suplimentara. Expertul, constatdnd Incélcarea acestor dispozitii, elimina candidatul din sald, inscrie mentiunea
"anulat" pe lucrare si consemneaza cele intimplate in procesul-verbal.

Candidatul are obligatia de a preda expertului lucrarea scrisa, la finalizarea lucrarii ori la expirarea
timpului alocat probei suplimentare, semnand borderoul special intocmit 1n acest sens.

In cazul in care serii diferite de candidati vor sustine proba pe aceleasi computere, se vor elimina
informatiile/datele/fisierele create de candidatii seriei anterioare. In timpul desfasuririi probei IT, candidatii nu
au voie sa foloseascd decat software/hardware instalate pe echipamentele puse la dispozitie in cadrul probei.
Candidatilor le este strict interzisd comunicarea prin orice mijloace extinse cu alte persoane, cu exceptia
comunicarii cu membrii comisiei.

6.3. Modalitatea de evaluare si de stabilire a rezultatului ”’ADMIS” sau ”RESPINS”:

La expirarea timpului alocat probei practice, expertul IT va vizualiza si evalua datele salvate de citre
fiecare candidat, modul de efectuare a cerintelor, acordand, conform baremului, punctajul corespunzator.

In urma evaluirii competentelor specifice testate prin proba suplimentard de citre expert se stabileste
rezultatul “admis” sau “respins”. Este declarat "admis" candidatul care a obtinut minimum 50 de puncte, din
cele 100 de puncte posibile. in urma evaluirii, expertul transmite rezultatul comisiei de concurs.

Pot participa la proba scrisd a concursului numai candidatii declarati admisi la proba suplimentara.
Candidatul care nu promoveaza este eliminat din concurs si nu mai parcurge celelalte probe.

6.4. Modalitatea de comunicare a rezultatului:

Dupa finalizarea evaludrii probei practice, rezultatele cu aprecierea “admis” sau “respins” obtinute de
catre candidati se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de expert si secretarul comisiei de concurs, se
transmite comisiei de concurs, iar o copie a procesului-verbal va fi afisat la locul de desfasurare a probei si pe
pagina de internet a institutiei, astfel incat candidatii sa ia cunostinta de rezultatul obtinut.

6.5. Termenul de contestare si termenul de solutionare a contestatiei:

Dupa afisarea rezultatelor la proba suplimentara (IT), candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot
face contestatie, in termen de cel mult 2 ore de la data si ora afisarii rezultatelor probei suplimentare (IT), la
sediul institutiei, sub sanctiunea decéderii din acest drept.

In situatia contestatiilor formulate fata de rezultatul probei suplimentare (IT), expertul IT desemnat
prin dispozitie a primarului in comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua fisierele create de candidatii
care depun contestatie in maximum 2 ore de la expirarea termenlui de depunere a contestatiilor.

Contestatia la proba IT este admisd modificandu-se astfel punctajul initial acordat in situatia in care:

1) Se constata ca punctajele nu au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor efectuate in cadrul

probei IT;

2) Se constata ca existd o diferenta mai mare de 10 puncte intre punctajele acordate de Expertul IT

din cadrul comisiei de concurs si Expertul IT din cadrul comisiei de solutionare a contestatiilor;

Contestatia va fi respinsa in urmatoarele situatii:

1) Punctajele au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor efectuate in timpul probei IT;

2) Intre punctajul acordat de Expertul IT din cadrul comisiei de concurs si Expertul IT din cadrul

comisiei de solutionare a contestatiilor nu este o diferentd mai mare de 10 puncte.



6.6. Modalitatea de comunicare a rezultatului final al probei suplimentare:

Rezultatul final al probei suplimentare va fi afisat la sediul institutiei si pe pagina de internet
www.primariaarad.ro.

In urma evaluarii competentelor specifice testate la proba suplimentard de citre expert/experti, dupa
completarea borderoului se stabileste rezultatul “admis” sau “respins” pentru fiecare candidat si se transmite
comisiei de concurs.

Pot participa la proba scrisda a concursului de recrutare numai candidatii declarati admisi la proba
Suplimentara.

Nota:

1. Ora, data si locul desfasurarii probei de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei vor fi stabilite prin anuntul de concurs care va fi afisat la sediul institutiei si pe pagina
de internet www.primariaarad.ro., rubrica concursuri.

2. Candidatii Inscrisi la concursul de recrutare au obligatia sa se informeze prin consultarea paginei
de internet a institutiei - www.primariaarad.ro.

3. Candidatii care nu se prezinta la data, ora si locul indicate pentru sustinerea probei suplimentare
(IT), vor fi declarati "absenti” si vor fi eliminati din concurs.
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